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Prezentul Regulament de practici se adreseaza studentilor Facultatii de

Economie si Administrarea Afacerilor si intrd in vigoare de la data aprobarii lui de citre
Consiliul facultatii.

Capitolul 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1.
Durata cu privire la practica studentilor este stabilita prin Planul de invatamant,

iar continutul este stabilit prin Fisa disciplinei pentru fiecare specializare in parte.

Art. 2.

Practica se desfagoard in unitdti de practica: societdti comerciale, regii
autonome, institutii bugetare, institutii financiar-bancare, institute de cercetare, unitati de
service, intreprinderi simulate, unitati, care pot asigura conditi de insusire a
cunostintelor prevazute in Fisa disciplinei aferenta specializarii.

Art. 3.
In cazuri exceptionale, practica se poate desfasura si in cadrul facultatii.

Art. 4.
Comisia de practica impreuna cu colectivul de specialitate vor identifica unitati si
locuri de practica, vor incheia acorduri de practica cu unitati din mediul de afaceri.

Art. 5.

Comisia de practicd va face repartizarea studentilor pe locurile de practica
identificate in prealabil, conform procedurii stabiliti de catre facultate. in cazuri
exceptionale, comisia de practica poate accepta si locuri de practica propuse de catre
studenti sau poate stabili ca o parte din studenti sa faca practica in cadrul facultatii.

Art. 6.
Activitatea de practicd este coordonatd de Comisia de practicd, desemnata de

directorul de departament.

Art. 7.

Comisia de practica stabileste si afiseaza la avizier si pe site-ul faculttii
programele analitice ale specializarilor pe care le coordoneaza, in concordantid cu
specificul fiecarei specializari.
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Capitolul 2 )
STABILIREA LOCULUI DE PRACTICA

Art. 8.
La inceputul anului universitar, departamentele de specialitate stabilesc si

afigeaza comisiile de practica pentru fiecare an de studiu.

Art. 9.
Dupa stabilirea comisiilor de practica, acestea din urma stabilesc, actualizeaza si
afigeaza figa disciplinei pentru activitatea de practica in termen de 10 zile lucratoare.

Art. 10.
in perioada urmétoare, studentii igi exprima optiunea privind locul de desfasurare
a practicii:

a. in unitati de practica cu care facultatea are incheiate acorduri de colaborare
pe linie de practica;

b. in unitdti de practicd pe bazad de acorduri individuale, unitate-student-
facultate;

c. in facultate.

Art. 11.
Comisiile de practica vor stabili intalniri cu studentii pentru clarificarea tututor

aspectelor legate de organizarea activitatii de practica si pentru formularea corects si
completa a temelor de practica individuale.

Art. 12.

Studentii care vor desfasura activitatea de practicd in unititile de practica pe
baza de acord individual vor completa ANEXA 1 la prezentul regulament si o vor
prezenta pentru confirmare gi asumare atéat la institutia respectiva, céat si la decanatul
facultatii.

Art. 13.

Studentii care isi vor desfagura activitatea de practica in facultate sau in unitéti
de practica cu care facultatea are incheiate conventii de practicd completeaza o cerere
de practica, in care se precizeaza locul dorit pentru desfasurarea acesteia.

Art. 14,

Cu douad saptamani inainte de inceperea stagiului de practicd, comisia de
practica centralizeaza optiunile studentilor cu privire la locul de desfasurare a practicii si
stabileste data de sustinere a colocviului de practica.
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_ Capitolul 3
DESFASURAREA PRACTICII

Art. 15.
Studentii au urmatoarele obligatii:
sa sa prezinte la locurile de practica, in perioadele convenite, conform acceptului,
sau sa participe la toate activitatile din intreprinderile simulate;
sa respecte regulamentele si disciplina interioara, specifice unitatii primitoare;
sa-gi insuseasca cunostintele cerute prin Fisa disciplinei:
sa completeze zilnic Caietul de practica cu date despre activitatea defasurata.

SRR P

Art. 16.
Decanatul facultatii si comisia de practicad vor stabili cadrele didactice care sa

efectueze controale asupra modului de desfasurare a activitatii de practica.

Capitolul 4
EVALUAREA

Art. 17.

Evaluarea activitatii de practica se face la sfarsitul perioadei de practica, in cadrul
unui colocviu de practicd. Neprezentarea la data desfasurarii colocviului, indferent de
modul si locul de desfasurare a practicii, in facultate sau in unitati economice, conduce
la nepromovarea disciplinei. Presedintele comisiei de practica va trece notele in catalog
in termen de 2 Zile lucratoare dupa incheierea activitatii de evaluare.

Art. 18.
Studentii trebuie sa se prezinte la colocviu cu Caietul de practica. Acesta trebuie
sa contina:
< numele, prenumele si anul de studii;
< locul i perioada de desfasurare a practicii;
< activitatea zilnica;
< formularul-adeverintd de efectuare a practicii, dupd modelul anexat (ANEXA 2),
completat, semnat si stampilat de unitatea cu care s-a semnat conventia de practica.

Art. 19.
Comisia verificd cunostintele dobandite de studenti in timpul practicii, n
conformitate cu Fisa disciplinei.
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Capitolul 5 §
FINALIZAREA ACTIVITATII DE PRACTICA

Art. 20.

Comisia de practica va centraliza informatiile cu privire la desfasurarea practicii
prin completarea Centralizatorului conventiilor de practica (in doud exemplare). Acesta
va contine: numele i prenumele studentului, specializarea si anul de studiu, unitatea de
practica si datele de contact ale unitatii de practica unde studentul a efectuat stagiul de
practica.

Art. 21.

Conventiile de practicd insotite de centralizatorul acestora vor fi predate in
termen de 5 zile lucratoare directorului de departament, care le va pastra in arhiva
departamentului timp de 5 ani. Al doilea exemplar al centralizatorului conventiilor de
practica va fi predat la secretariatul FEAA in momentul trecerii notelor in catalog.
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Anexa nr. I la regulamentul de practica aprobat in sedinta de CF din data de:
Convenfie Nr. /

Conventie-cadru privind efectuarea stagiului de practici in cadrul programelor de studii
universitare de licenti/ masterat

Prezenta conventie se incheie intre:
Universitatea "Dunarea de Jos” din Galati (denumit in continuare organizator de practica), reprezentata de
Rector Prof. univ. dr. ing. Daniela-Laura Buruiand, adresa organizatorului de practica: Str. Domneasci nr. 47, email

rectorat@ugal.ro, Tel. (+40) 336 130 108,

Societatea comerciald / Institutia centrala ori locald / Persoani juridica

(denumita in continuare partener de

practica), reprezentatdi de dl./dna ,
adresa partenerului de practica
, adresa unde se va desfagura stagiul de practica

email: , Tel:
si
Student / Masterand (denumit in continuare
practicant), CNP , data nasterii , locul nasterii
, cetdtean , pasaport (dacd este cazul),
permisul de sedere (daca este cazul), adresa de domiciliu
, adresa unde va locui pe durata desfasurarii stagiului de
practici , inscris in anul universitar 5
Universitatea "Dunarea de Jos” din Galati, Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor, grupa ;
email: , Tel.:

In temeiul Legii nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor si a Ordinului M.E.C.I. nr.
3955/09.05.2008 — M.O. nr. 440/12.06.2008.

Art. 1. Obiectul conventiei-cadru

(1) Conventia-cadru stabileste cadrul in care se organizeaza si se desfisoara stagiul de practicd in vederea
consolidérii cunogtintelor teoretice si formarea abilitatilor practice, spre a le aplica in concordanta cu
specializarea pentru care se instruieste practicantul.

(2) Stagiul de practica este realizat de practicant in vederea dobandirii competentelor profesionale
mentionate in portofoliul de practica, parte integranta a prezentei conventii-cadru.

(3) Modalititile de derulare si continutul stagiului de pregitire practica sunt descrise in prezenta
conventie-cadru si in portofoliul de practica cuprins in anexa la prezenta conventie-cadru.

Art. 2. Statutul practicantului

Practicantul rdméne, pe toatd durata stagiului de pregitire practica, student/masterand al institutiei de
invdtamant superior.

Art. 3. Durata §i perioada desfasuririi stagiului de practica
(1) Stagiul de practica va avea durata de

(2) Perioada desfasuririi stagiului de practici este de la (zi/lund/an) pani la
(zi/lund/an) cu urmétorul program:
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Art. 4. Plata si obligatiile sociale

(1) Stagiul de pregatire practica (se bifeazi situatia corespunzitoare):
o Se efectueazd in cadrul unui contract de munca, cei doi parteneri putind si beneficieze de
prevederile Legii nr. 72/2007 privind stimularea incadririi in munc a elevilor si studentilor.
o Nuse efectueaza in cadrul unui contract de munci.
o Se efectueaza in cadrul proiectului

(2) In cazul angajarii ulterioare, perioada stagiului nu va fi consideratd ca vechime in situatia in care
conventia nu se deruleaza in cadrul unui contract de munca.

(3) Practicantul nu poate pretinde un salariu din partea partenerului de practica, cu exceptia situatiei in
care practicantul are statut de angajat.

(4) Partenerul de practica poate totusi acorda practicantului o indemnizatie, gratificare, prima sau avantaje
in naturd, specificate la art. 12.

Art. 5. Responsabilititile practicantului

(1) Practicantul are obligatia ca pe durata derularii stagiului de practica sa respecte programul de lucru
stabilit si sd execute activitatile specificate de tutore in conformitate cu portofoliul de practic, in
conditiile respectarii cadrului legal cu privire la volumul si dificultatea acestora.

(2) Pe durata stagiului, practicantul respectd regulamentul de ordine interioara al partenerului de practica.
in cazul nerespectirii acestui regulament, conducatorul partenerului de practici isi rezerva dreptul de a
anula conventia-cadru, dupi ce in prealabil a ascultat punctul de vedere al practicantului si al tutorelui
$i a ingtiintat conducatorul institutiei de invatamént unde practicantul este inscris si dupa primirea
confirmérii de primire a acestei informatii.

(3) Practicantul are obligatia de a respecta normele de securitate §i sanatate in munca pe care si le-a insusit
de la reprezentantul partenerului de practici inainte de inceperea stagiului de practica.

(4) De asemenea, practicantul se angajeaza sa nu foloseasca, in niciun caz, informatiile la care are acces in
timpul stagiului despre partenerul de practica sau clientii sdi, pentru a le comunica unui tert sau pentru
a le publica, chiar dupa terminarea stagiului, decét cu acordul respectivului partener de practica.

Art. 6. Responsabilititile partenerului de practici

(1) Partenerul de practicd va stabili un tutore pentru stagiul de practica, selectat dintre salariatii proprii si
ale carui obligatii sunt mentionate in portofoliul de practica, parte integrantd a conventiei-cadru.

(2) in cazul nerespectdrii obligatiilor de catre practicant, tutorele va contacta cadrul didactic supervizor,
aplicandu-se sanctiuni conform regulamentului de organizare si functionare al institutiei de invatimént
superior.

(3) Inainte de inceperea stagiului de practica, partenerul are obligatia de a face practicantului instructajul
cu privire la normele de securitate si sanatate in munca, in conformitate cu legislatia in vigoare. Printre
responsabilitatile sale, partenerul de practica va lua méasurile necesare pentru securitatea si sanatatea in
muncd a practicantului, precum si pentru comunicarea regulilor de prevenire asupra riscurilor
profesionale.

(4) Partenerul de practica trebuie si punid la dispozitia practicantului toate mijloacele necesare pentru
dobéndirea competentelor precizate in portofoliul de practici.

(5) Partenerul de practicd are obligatia de a asigura practicantilor accesul liber la serviciul de medicina
muncii, pe durata deruldrii pregatirii practice.

Art. 7. Obligatiile organizatorului de practici

(1) Organizatorul de practicd desemneaza un cadru didactic supervizor, responsabil cu planificarea,
organizarea §i supravehgerea desfasurarii pregatirii practice. Cadrul didactic supervizor, impreuni cu
tutorele desemnat de partenerul de practica stabilesc tematica de practica si competentele profesionale
care fac obiectul pregitirii practice.
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(2) In cazul in care derularea stagiului de pregatire practicd nu este conforma cu angajamentele luate de
catre partenerul de practicd in cadrul prezentei conventii, conducatorul institutiei de nvatamant
superior (organizator de practicd) poate decide intreruperea stagiului de pregitire practici conform
conventiei-cadru, dupd informarea prealabila a conducatorului partenerului de practica si dupi
primirea confirmarii de primire a acestei informatii.

in urma desfasurarii cu succes a stagiului de practica, organizatorul va acorda practicantului numirul de

credite specificate in prezentul contract, ce vor fi inscrise si in Suplimentul la diploma, potrivit reglementarilor
Europass (Decizia 2.241/2004/CE a Parlamentului European si a Consiliului).

Art. 8. Persoane desemnate de organizatorul de practici §i partenerul de practici

(1) Tutorele (persoana care va avea responsabilitatea practicantului din partea partenerului de practica):
D1l/Dna
Functia
Telefon Email
(2) Cadrul didactic supervizor, responsabil cu urmdrirea derularii stagiului de practici din partea

organizatorului de practica:

DIl/Dna
Functia
Telefon Email

Art. 9. Evaluarea stagiului de pregitire practica prin credite transferabile

Numdrul de credite transferabile ce vor fi obtinute in urma desfasurarii stagiului de practica este de

Art. 10.

(1) in timpul derularii stagiului de practica, tutorele impreund cu cadrul didactic supervizor vor evalua
practicantul in permanenté, pe baza unei fise de observatie/evaluare. Vor fi evaluate atit nivelul de
dobandire a competentelor profesionale, cit si comportamentului si modalitatea de integrare a
practicantului in activitatea partenerului de practica (disciplind, punctualitate, responsabilitate in
rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului de ordine interioara al intreprinderii/institutiei publice
etc).

(2) La finalul stagiului de practica, tutorele elaboreazi un rapott, pe baza evaluirii nivelului de dobandire a
competentelor de catre practicant. Rezultatul acestei evaludri va sta la baza notarii practicantului de
catre cadrul didactic supervizor.

(3) Periodic si dupd incheierea stagiului de practicé, practicantul va prezenta un caiet de practica care va
cuprinde:

- denumirea modului de pregatire;

- competente exersate;

- activitdfi desfasurate pe perioada stagiului de practici;

- observatii personale privitoare la activitatea depusa.

Art. 11. Sdniitatea §i securitatea in munci. Protectia sociali a practicantului

(1) Practicantul anexeazd prezentului contract dovada asigurdrii medicale valabila in perioada si pe
teritoriul statului unde se desfisoara stagiul de practica.

(2) Partenerul de practica are obligatia respectarii prevederilor legale cu privire la sanatatea si securitatea
in munca a practicantului pe durata stagiului de practica.

(3) Practicantului i se asigurd protectie sociald conform legislatiei in vigoare. Ca urmare, conform
dispozitiilor Legii nr. 346/2002 privind asigurarile pentru accidente de munca si boli profesionale, cu
modificdrile si completérile ulterioare, practicantul beneficiaza de legislatia privitoare la accidentele
de munca pe toatd durata efectudrii pregatirii practice.

(4) In cazul unui accident suportat de practicant, fie in cursul lucrului, fie in timpul deplasarii la lucru,
partenerul de practica se angajeaza sd instiinteze asiguratorul cu privire la accidentul care a avut loc.
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Art. 12. Conditii facultative de desfigurare a stagiului de pregitire practici

(1) Indemnizatie, gratificari sau prime acordate practicantului;

(2) Avantaje eventuale (plata transportului de la si la locul desfasurarii stagiului de practica, tichete de
masd, acces la cantina partenerului de practici etc.);

(3) Alte preciziri.

Art. 14. Prevederi finale

Alcatuit in triplu exemplar la data :

Rector-prin delegare
Decan FEAA Beprezentant p egrtener o Student/Masterand
- S practica

(Organizator practici)
Numele si prenumele
Semndatura si
stampila
Data

Am luat cunostinta:
. . nat

Nume gi prenume Functie Bamindtn
Cadru didactic
supervizor
Tutore
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Anexa 2 la Regulamentul de practicd

Numele SOCIETATII COMERCIALE
ADRESA
TELEFON/FAX

NR: oo Fovswoivesssvni st s ivsato

ADEVERINTA

Se-adevereste prin prezenta 8 ANay/dl. iuoiissmismimmsimimoisinssissonmmmsesssssssns omsmsosneatar nersmans sos1ess ss2somssminsoraesosssnseros ,
de la Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor din Galati, a desfisurat practica in unitatea noastra, in

o e T T

Apreciem activitatea desfasurata in cadrul unitatii noastre cu calificativul:
EXCELENT - FOARTE BINE — BINE — SATISFACATOR — NESATISFACATOR.

Dorim sa facem urmétoarele observatii/recomandari:

DATA:

DIRECTOR, TUTORE

NUME-PRENUME si SEMNATURA NUME-PRENUME si SEMNATURA
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