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1. SCOPUL PROCEDURII

Examinarea sistematica si independentd a Rapoartelor de autoevaluare a programelor de studii pentru a
determina misura in care acestea respectd structura recomandatid si modul in care sunt indeplinite
cerinfele normative obligatorii, standardele de referintd §i indicatorii de performanti previzufi in

Metodologia ARACIS.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd pentru evaluarea internd a tuturor programelor de studii (licentd / master) care
urmeaza a fi transmise citre ARACIS sau altor organisme de evaluare recunoscute oficial, in vederea
autorizdrii provizorii, acreditdrii sau certificrii periodice, la intervale de cinci ani, a calitifii academice a

serviciilor de invafimant si cercetare din universitate.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea 87/2006 — privind aprobarea OUG 75/2005 referitoare la asigurarea calititii educatiei;

Legea 288/2004 — privind organizarea studiilor universitare;

Ordin 3617/2005 - privind aplicarea generalizatd a Sistemului European de Credite Transferabile
ARACIS — Metodologia de evaluare externd, standardele de referinta, lista indicatorilor de performanta,

standarde de calitate specifice domeniului evaluat.

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1. Termeni

Standardele sunt norme / ansambluri de norme formulate in termeni de reguli sau rezultate si definesc
nivelul obligatoriu de realizare a unei activitafi.

Standardele de referintid sunt acele standarde care definesc un nivel optimal de realizare a unei
activitdti de catre universitate, pe baza bunelor practici existente la nivel national, european sau mondial.

Standardele de referin{d sunt specifice fiecarui program de studii, sunt optionale si se situeazi peste

nivelul minimal.
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Indicatorul de performanti reprezintd un instrument de masurare a gradului de realizare a unei

activitdfi desfasurate in universitate prin raportare la un standard.

4.2 Abrevieri
ARACIS — Agentia Romani pentru Asigurarea Calititii in Invatamantul Superior
CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
FEAA — Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor din Galati

5. CONTINUT

S.1.(1) Pentru demararea procedurii de evaluare internd, coordonatorul programului de studii depune

cererea §i propunerea pentru studentul evaluator care se inregistreaza la Secretariatul FEAA. (2)
Odata cu depunerea cererii, se va depune si copie dupd extrasul din procesul-verbal al sedinei
Cosiliului Departamentului in care s-a aprobat documentatia de autoevaluare a programului de studii,
Raportul de autoevaluare al programului de studii pe suport de hértie, precum si anexele pe suport

digital (un CD/DVD), documente care vor ramane in arhiva FEAA.

5.2.Rezultatul evaluarii interne va fi comunicat departamentului de catre Comisia didactica si de

asigurare a calitdfii FEAA in termen de 7 zile lucratoare, dacd nu sunt observatii ale comisiei de

evaluare privind modul de intocmire a documentatiei.

5.3.Comisia de evaluare verificd Raportul de autoevaluare si consemneazi constatirile, in Raportul

comisiei de evaluare, in functie de tipul programului.

5.4.Daca este cazul, Pregedintele Comisiei intocmeste separat si sub semndturd o lista de observatii ale

membrilor comisiei privind neindeplinirea sau indeplinirea partiald a cerintelor normative obligatorii,

a standardelor g1 indicatorilor de performanta.

3.5.Problemele consemnate in lista de observatii vor fi rezolvate de coordonatorul programului de studii

si vor fi prezentate direct Presedintelui Comisiei de evaluare in maxim o saptimand. Termenul final
de predare a raportului comisiei va fi decalat cu trei zile fatd de data primirii documentatiei reficute.
Daca toate observatiile au fost rezolvate, Raportul va fi inaintat citre Decanul FEAA completat,
semnat $i datat de membrii comisiei de evaluare, purtind viza “Raportul de autoevaluare al
programului de studii corespunde in totalitate standardelor ARACIS. Comisia de evaluare internd

recomandd inaintarea documentatiei spre aprobare Consiliului Facultitii de Economie si
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6. MODALITATEA DE COMPLETARE A RAPORTULUI DE EVALUARE

6.1. Raportul comisiei de evaluare internd se va completa de mani de fiecare membru al comisiei.

6.2. La capitolul cerinfe normative obligatorii membrii comisiei vor completa astfel:
Corespunde/Nu corespunde/Nu e cazul, cu precizarea anexei unde se regdseste informatia.

6.3.La capitolul standarde si indicatori de performanta : se va specifica nivelul standardului, dupi caz

(Min., Ref. 1 sau Ref.2 ...), cu precizarea anexei unde se regdseste informatia.

7. CONTINUT
7.1.(1) Pentru demararea procedurii de evaluare internd, coordonatorul programului de studii depune

cererea §i propunerea pentru studentul evaluator care se inregistreazi la Secretariatul FEAA. (2)
Odata cu depunerea cererii, se va depune si copie dupd extrasul din procesul-verbal al sedintei
Cosiliului Departamentului in care s-a aprobat documentatia de autoevaluare a programului de studi,
Raportul de autoevaluare al programului de studii pe suport de hartie, precum si anexele pe suport
digital (un CD/DVD), documente care vor rimane in arhiva FEAA.

7.2.Rezultatul evaluarii interne va fi comunicat departamentului de citre Comisia didacticd si de
asigurare a calitdtii FEAA in termen de 7 zile lucritoare, daci nu sunt observatii ale comisiei de
evaluare privind modul de intocmire a documentatiei.

7.3.Comisia de evaluare verificd Raportul de autoevaluare si consemneazd constatirile, in Raportul
comisiei de evaluare, in functie de tipul programului.

7.4.Daci este cazul, Pregedintele Comisiel intocmeste separat si sub semnituri o listd de observatii ale
membrilor comisiei privind neindeplinirea sau indeplinirea partiald a cerintelor normative obligatorii,
a standardelor si indicatorilor de performanta.

7.5.Problemele consemnate in lista de observatii vor fi rezolvate de coordonatorul programului de studii
st vor fi prezentate direct Presedintelui Comisiei de evaluare in maxim o siptimana. Termenul final
de predare a raportului comisiei va fi decalat cu trei zile fati de data primirii documentatiei reficute.
Daca toate observatiile au fost rezolvate, Raportul va fi inaintat citre Decanul FEAA completat,

semnat si datat de membrii comisiei de evaluare, purtdnd viza “Raportul de autoevaluare al
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8. MODALITATEA DE COMPLETARE A RAPORTULUI DE EVALUARE

8.1. Raportul comisiei de evaluare interni se va completa de mana de fiecare membru al comisie;

8.2. La capitolul cerinfe normative obligatorii membrii comisiei vor completa astfel:
Corespunde/Nu corespunde/Nu e cazul, cu precizarea anexei unde se regdseste informatia.

8.3.La capitolul standarde st indicatori de performanti : se va specifica nivelul standardului, dupi caz
(Min., Ref.l sau Ref 2 ...), cu precizarea anexei unde se regdseste informatia.

8.4.Daci exista observatii privind neindeplinirea sau indeplinirea partiala a cerintelor normative sau a
standardelor, se va bifa varianta corespunzatoare rubricii “Recomandim analizq problemelor
semnalate si revizuirea parfiali a raportului de autoevaluare. Raportul revizuit va fi prezentat spre
analizd presedintelui comisiei de evaluare (evaluatorului 1) pentru clarificarea tuturor aspectelor
semnalate de membrii comisiei de evaluare” .

8.5. Daca nu existi observatii, se va bifa varianta corespunzitoare rubricii “Raportul de autoevaluare al
programului de studii corespunde in totalitate standardelor ARACIS. Comisia de evaluare interng
recomandd inaintarea documentatiei spre aprobare Senatului universitcii.”

8.6.Presedintele Comisiei de evaluare (evaluatorul 1) va semna toate paginile Raportului de evaluare in
partea din dreapta jos.

8.7.Raportul Comisiei de evaluare internd, impreund cu toate documentele primite pe parcursul

procesului de evaluare internd, se vor depune la Secretariatul FEAA.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Coordonatorul programului de studii:

- Depune cererea i documentatia de autoevaluare la secretariatul FEAA.
- Rezolvi eventualele observatii formulate de Comisia Didactici si de asigurare a calitatii privitoare

la documentatia de autoevaluare si le prezintd Presedintelui Comisiei in maxim o saptamand.

9.2. Decanul:
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- Réspunde, impreund cu colectivul de elaborare a documentatiei, pentru intocmirea raportului de

autoevaluare interna.

9.3. Presedintele Comisiei de Evaluare Interni:A

- Prezintd in scris cétre secretariatul FEAA raportul de autoevaluare si lista observatiilor comisiei,
daci este cazul.

- Constata solutionarea/nesolutionarea observatiilor la raportul de autoevaluare in termen de trei zile
de la data primirii raportului refacut de la coordonatorul programului de studii.

- Completeaza impreund cu tofi membrii comisiei un nou raport al comisiei de evaluare interna dupa
solutionarea observatiilor i preda la secretariatul CEAC UGAL toate documentele primite pe
parcursul procesului de evaluare interna.

10. DISPOZITH FINALE

8.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului FEAA.

8.2 Prevederile prezentei proceduri se aplici incepand cu data aprobarii in Consiliul FEAA.

8.3 Verificarea modului in care se aplica prezenta procedura se realizeaza de citre Decanul FEAA.
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